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Справка
по результатам мониторинга организации и ведения делопроизводства

в администрации Правобережненского сельского поселения
Грозненского муниципального района

В соответствии с планом работы отдела делопроизводства и муницип€lJIьного

Грозненского утвержденнымархива админисТрации Грозненского муницип€Lпьного раиона, утвержденным
главой админисТрации Грозненского муницип€UIьного района, в целях обеспечения

контроля за соблюдением Инструкции по ведению делопроизводства в

админисТрацияХ сельскиХ поселениЙ ГрозненСкогО муниципЕLпьного района
проведен мониторинг, в ходе которого было установлено следующее:

-отсутствуют ,бланкй резолюций на прQтокольных порученияХ главЫ

администрации Грозненского муниципzLIIьного района;
- не заведена папка 01-20 <Распоряжения главы администрации сельского

поселения по административно-хозяйственным вопросам);
- не подшиты протокола совещаний при главе администрации сельскогО

поселения с представителями учреждений, организаций и предприятий;
- не заведена папка 0I-29 (Соглашения главы администрации Грозненского

мунициПаJIьного района с главой администрации сельского поселения;

- не заведена папка 0l-з0 <<Щокументы по проверке работы администрации,

сельского поселения (справки, акты)>;
-частично отсутствует исполнение и бланки

папке 01-40 <Переписка с государственными,
организациями);

- в папке 0|-42 <Исходящая (инициативная) корреспонденция) не подшито

несколько писем;
-журн€tлы регистрации корреспонденции привести в соответствие с

Инструкцией по делопроизводству;
- не заведены папка И журнаJI по личному приему граждан главой

администрации сельского поселения.
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